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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

. Quy che noi b vé quan tri Cong ty C6 phan Tap doan Pét Xanh ap dung khi Cong ty cd phan

niém yét ¢6 phiéu trén S& giao dich chimg khoan thanh phd H& Chi Minh. Quy ché nay

duogc xdy dung theo quy dinh cua:

a. Luét doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

b. Luat ching khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

c. N,gﬁi‘dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot
so dieu cua Luét chiing khoan;

d. Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ctia Chinh phu ‘hudng dan mot s6 diéu vé quan trj cong ty ap
dung d01 v6i cong ty dai ching tai nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Ludt chimg khoan;

e. Didu 1& Cong ty C6 phan Tap doan Dét Xanh.

2. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty C6 phan Tép doan Dt

Xanh dé bao vé quyén va loi ich hop phép cta cd dong, thiét 1ap nhimg chuén muc vé hanh vi,
dao dic nghé nghiép cta cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tdng Gidm dbc, va nguoi diéu
hanh khac cua Cong ty.

3. Quy ché nay ciing 14 co s& dé danh gi4 viéc thye hién quan tri cua Cong ty.

Piéu 2. Giai thich thujt ngi

Is

Chir viét tat:
a. “Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Tap doan Dt Xanh;

b. “Gidy chting nhén ding ky kinh doanh Cong ty C phan” S6 0303104343 dang ky lan d‘au ngay
23 thang 11 ndm 2007 do Phong Péng ky kinh doanh - S& k& hoach PAu tu thanh phd H5 Chi
Minh cép;

c. “DHPCP”: Dai hoi dong c6 dong;
d. “HPQT”: Hdi ddng quan tri.

2. Nhimng tir ngit dui diy dwgce hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” 14 hé thng cac nguyén tic, bao gbm:
- Pam bao co cdu quan tri hop ly;
- Dam bao hiéu qua hoat dong cua HDQT;
- Pam bao quyén lgi ctia c6 dong va nhitng ngudi 6 lién quan;
- Dam bao dbi xtr cong bing giita cac co dong;
- Coéng khai minh bach moi hoat dong ctia Cong ty.
b. “Céng ty dai chiing” 1 cong ty ¢ phan duge quy dinh tai khoan 1 Dicu 32 Luét chimg khodn;
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c. “Cd doéng lén” la ch dong dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat chimg khodn;
d. “Nguoi quan ly doanh nghiép” dugc quy dinh tai khoan 24 Piéu 4 Luét doanh nghiép;
e “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” 13 Téng Giam dbc, Phé Téng Gidm ddc, K& toan trudng;

f. “Thanh vién HDQT khong diéu hanh” (sau ddy goi 1a thanh vién khong diéu hanh) 14 thanh vién
HDQT khéng phai 1a Tong Giam dc, Phé Tong Gidm déc, K€ todn trudng va nhiing ngudi diéu
hanh khéc theo quy dinh cua Diéu 1é cong ty;

g. “Thanh viél:l doc lap HDQT?” (sau ddy goi la thanh vién ddc lap) la thanh vién dugce quy dinh tai
khoéan 2 Dieu 155 Luat doanh nghiép;

h. Ngudi phu trach quéan tri cong ty 1a nguoi cd trach nhiém va quyén han duoc quy dinh tai Pidu
281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

i. Ngudi c6 lién quan 1 ca nhan, té chire duge quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat doanh nghiép,
khoan 46 Diéu 4 Luédt chirg khoén;

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot s6 didu khoan hodc van ban phap luat s&
bao gdm ca nhimg stra déi bé sung hogic van ban thay thé cac vin ban do.

4. Trudng hop phap lut chuyén nganh c6 quy dinh vé quan trj cong ty khéc véi quy dinh tai Nghi
dinh nay thi ap dyng quy dinh cua phap luét chuyén nganh.

CHUONG II. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DPHDPCP

Pitu 3. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Dai hdi dong co dong

1. DPai hdi déng cd dong la co quan ¢6 tham quyén cao nhét cuia Cong ty. Pai hoi ¢ dong thudng
nién duge t6 chire mdi nim maot (01) 14n. Pai hoi dong cb dong phai hop thudng nién trong thoi
han bén (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Hoi ddng quan tri quyet dinh gia han hop
dai hoi ¢o dong trong trudng hop can thiét nhung khong qua sau (06) thang, ké tir ngay két thic
ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thudng ni€n, Dai hoi dong cd dong c6 thé hop bat thudong. Dia
diém hop Dai hoi dong cd dong dugce xdc dinh 14 noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén lanh thd
Viét Nam.

2. Hoi dong quan tri trigu tap hop Pai hoi dong cb dong thuong nién va lya chon dia diém phu hop.
Dai hoi dong ¢d dong thuong nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh ctia phap luat va Piéu
I¢ Cong ty, ddc bigt thong qua bdo céo tai chinh ndm va dy toan cho nam tai chinh tiép theo.
Trudng hop Béo cao kiém toan bao co tai chinh nim ctia Cong ty c6 céc khoan ngoai trir trong
yeu y kién kiém toan trai nguoc hoic tir chdi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc klem toan duoc
chép thuan thuc hi¢n kiém toan bao cdo tai chinh cta cong ty du hop Pai hoi c6 dong thudng
nién va dai dién té chirc kiém toan duge chap thudn néu trén co trach nhiém tham du hop Pai hoi
cd dong cua cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong bét thudng trong cac trudng hop sau:
a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich ctia Cong ty;

b. Béo cdo tai chinh quy, sau (06) thang hodic bdo cdo tai chinh niam di dugc kiém todn phan
anh von chu so hiru da bi mat mot nira (1/2) so véi s6 dau ky;
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S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan tri it hon sb thanh vién
theo quy dinh cta phap luit hodc so thanh vién Hdi dong quan tri bi giam qua mot phan ba
(1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1€ cong ty;

Cb déng hodc nhom cd déng quy dinh tai khoan 3 Pidu 12 Piéu 1€ cong ty yéu cau tridu tap
hop Dai héi ddng cd dong. Yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong ¢b déng phai dugce thé hién
béng vin ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cude hop, ¢é du chit ky cua cac ¢b dong lién
quan hodc van ban yéu ciu duoc 14p thanh nhidu ban va tap hop du chit ky cta céc cd dong
co lién quan;

Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 18 cong ty. . —

4. Triéu tap hop Dai hoi dong c¢d dong bat thuing

a.

Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi dong cb dong trong thoi han ba muoi (30) ngay
ké tir ngay so thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién ddc lap Hdi dong quan tri con lai nhu
quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu nay hoic nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3
Diéu nay;

Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tdp hop Dai hoi dong ch dong theo quy dinh tai
dlem a khoan 4 Bleu nay thi trong thoi han ba muoi (3 0) ngay tlep theo, c6 déng hodc nhom
co dong co yéu céu quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay cé quyén thay thé Hoi ddng quan
tri triéu tdp hop Pai hodi dong ¢6 dong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 140 Luat doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, ¢é déng hodc nhém cb dong tridu tip hop Pai hdi ddng ¢ dong co thé de

nghi Co quan déing ky kinh doanh gidm sat trinh ty, thu tuc triéu tap, tién hanh hop va ra
quyét dinh cua Pai hoi ddng ¢6 dong. Tit ca chi phi cho viée tridu tap va tién hanh hop Pai
hoi dong ¢d déng duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhiing chi phi do ¢b
dong chi tiéu khi tham du cudce hop Pai hoi ddng cb dong, ké ca chi phi &n & va di lai.

Thu tuc dé t& chirc hop Pai hdi ¢b dong theo quy dinh tai khoan S:Piéu 140 Luét doanh
nghiép.

5. Dai hdi dong co dong c6d quyén thao ludn va thdong qua cac van dé sau:

Bao cdo tai chinh ndm da dugce kiém toan;

Bdo cdo cua Hoi dong quan tri (thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém bao cdo
tai cudc hop Dai hoi dong c6 ddng thudng nién);

Ké hoach phat trién ngdn han va dai han ciia Cong ty.
Lua chon Céng ty kiém toén doc lap;

Tong so tién thu lao cua cac thanh vién Hoi dong quan tri va Béo cao tién thu lao cua HO1
dong quan tri;

6. Dai hoi ddng cb déng thudng nién va bat thudng thong qua quyét dinh vé cac van dé sau:

a.

Thong qua dinh huéng phat trién ctiia Cong ty;

b. Thong qua bdo cdo tai chinh ndm;
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a.

Mirc cd ture thanh toan hang nam cho mdi loai ¢b phan phtl hop véi Luat doanh nghigp va cac
quyen giin lién vdi loai cd phan dé. Mirc ¢d tre nay khong cao hon mirc ma Hoi ddng quan
tri d& nghi sau khi da tham khao y kién céc c6 dong tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong;

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri;

Lua chon Cong ty kiém toan doc lap;

Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

X 6ng s tién thu lao cta céc thanh vién Hoi dong quan tri va Béo céo tién thi lao ciia Hoi

“dong quan tri;

Bd sung va stra doi Piéu 1¢ Cong ty;

Thong qua chu truong Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va Quy ché td chirc & hoat dong
HDQT duge Hoi dong quan tri trinh;

Loai ¢6 phén va so luong ¢d phin méi dugc phét hanh ddi véi mdi loai cd phan va viéce
chuyén nhugng cb phan cua thanh vién sang lap trong vong ba (03) nam dau tién ké tir ngay
thanh lap;

Chia, tach, hgp nhét, sap nhap hodc chuyén dbi Cong ty;
T4 chirc lai va giai thé (thanh 1) Céng ty va chi dinh ngudi thanh 1y;
Kiém tra va xir Iy cdc vi pham cua Hoi ddng quan tri gay thiét hai cho Céng ty va cb dong;

Quyét dinh giao dich dau tu/ ban sé tai san ¢ gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gid tri tai
san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat da dugc kiém toan;

Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s c¢6 phan phét hanh ctia méi loai;

Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhing dbi tugng duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 167
Ludt doanh nghig¢p voi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao
cao tai chinh géan nhat da dugc kiém toan;

Trong thim quy en ctia Dai hoi dong ¢b dong, Pai hoi ddng o dong <6 thé giao lai cho Héi
ddng quan tri quyét dinh va td chirc thuc hién mot sb cong viéc khi can thiét;

Céc van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Cd dong khéng dugc tham gia bo phidu trong cac trudng hop sau day:

Thong qua céc hop dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Didu 18 cong ty khi cd dong d6 hodc
nguoi ¢o lién quan téi ¢o dong do [a mot bén cuia hop dong;

Viéc mua lai ¢d phan chia ¢d dong do hodc cua ngudi cé lién quan téi ch dong do trir trudong
hop viée mua lai ¢d phan dugc thuc hién twong Gmg véi ty 1€ sé hitu cua tit ca céc c¢d dong
hodc viéc mua lai dugc thuc hién théng qua giao dich khép Iénh trén S& giao dich chimg
khoan hodc chao mua cong khai theo quy dinh ctia phép luét.

Tét ca cac nghi quyet va cac van dé da duge dua vao chuong trinh hop phadi duge dua ra thao

luén va biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong c6 dong.
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Didud. Théng béo vé viée chdt danh sich c6 dong c6 quyén tham dy hop PHPCP

Théng béo vé viéc chdt danh séch ¢d dong ¢ quyen tham dw hop PHDCP duge thyc hign theo
quy dinh tai Diéu [¢ Cong ty va quy dinh ctia phép luat chiing khodn ap dung cho cac Cong ty niém
yet.
Pidu 5. Théng bdo triéu taip PHDCD

1. Théng béo hop PHDCP duge giri cho tat ca cac cd doéng bang phuong thirc bao dam, dong thoi
cong bé trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban chimg khoén Nha nuée, S¢ giao dich
chimng khoan.

S

Ngudi tri¢u tdp hop BPHBCD phai giri thong bao mcn hop dén tAt ca céc cd dong trong Danh

sach ¢6 dong cé quyén du hop cham nhét hai muoi mét (21) ngay trude ngay khai mac cudc hop
PHBCD (tinh tir ngay ma thong bao duge giri hodc chuyén di mot cach hop 1€, dugc tra cude
phi hodc duge bo vao hom thu).

Chuong trinh hop PHDCP, céc tai liéu lién quan dén céc van dé s& duoce biéu quyét tai dai hoi
dugc gui cho céc ¢d dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong truong
hop tai li¢u khong duge gui kem thong bao hop DHDCD, thong bao moi hop phai néu rd duong
dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong cé thé tiép can, bao crom

U8

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;
b. Danh sach va thong tin chi tiét cia cac tmg vién trong trudng hop bau thanh vién HPQT,
¢. Mau Phiéu biéu quyét, Mau phiéu bau ctr (néu c6);
d. Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;
Didu 6. ThAm quyén triéu tip Pai hoi ddng cb dong

1. Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Pai hoi dong c¢b dong thuong nién va lua chon dia diém pha hop.
Dai hoi dong cb dong thuomg nién quy &t dinh nhitng vAn d& theo quy dinh cua phap luat va Diéu
I¢ Cong ty. Trudng hop Bao cao kiém toan bao cdo tai chinh nam ctia Cong ty c6 cac khoan
ngoai trir trong yu, y kién kiém toén tréi nguoc hodc tir chéi, Cong ty phai moi dai dién td chure
kiém toan duge chap thuin thuc hién kiém toan béo cdo tai chinh cua cong ty du hop Dai hoi cd
dong thuong nién va dai dién t6 chire kiém toan duge chép thuan néu trén cé trach nhidm tham
du hop Pai hdi ¢ dong cuia cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Pai hoi dong cd déng bét thuomg trong céc truong hop sau:
Hoi ddng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Bdo cdo tai chinh quy, sdu (06) thing hodc béo cdo tai chinh nam da dugc kiém toan phan
anh vén chu s hiru dd bi mat mot nira (1/2) so véi s& dau ky;

c. S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri it hon sb thanh vién
theo quy dinh cua phap ludt hodc sé thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba
(1/3) so v6i sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

d. Cé dong hodc nhom ¢ dong quy dmh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1€ cOng ty yeu cau tridu tap
hop Pai hoi ddng cb dong. Yéu cau triéu tp hop Dai hoi ddng cb dong phai duge thé hién
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3

4.

bang vin ban, trong d6 néu 13 ly do va myc dich cude hop, ¢6 du chirky cua cac cd dong lién
quan hodc vin ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cua céc c¢d dong
o lién quan;

. Cac trudong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

Triéu tap hop Pai hoi ddng ¢ dong bat thudng

a. Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Dai héi ddng ¢ dong trong thoi han ba mwoi (30) ngay
ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tr, thanh vién doc 14p Hoi ddng quan trj con lai nhu

quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu nay hodc nhan duge yéu ciu quy dinh tai diém d khoan 2
Pidu nay; -

b. Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tép hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai
dlem a khoan 3 B1eu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiep theo, ¢b déng hodc nhom
¢d dong co yéu cdu quy dinh tai diém d khoan 2 Didu nay ¢6 quyén thay thé Hoi dong quan
tri triéu tap hop Dai hdi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 140 Ludt doanh nghiép.

Thu tuc d té chirc hop Dai hoi cb dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat doanh nghiép.

Diéu 7. Cach thirc diing ky tham du DHDCD

1

(&%)

Cé dong dang ky tham dy Pai hoi ddng cb déng bang hinh thirc tham dy truc tiép tai Pai hoi
va/hoiic tham du bang Phuong tién truc tuyén.

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky ) doéng va phai thuc hig¢n
viéc ding ky cho dén khi céc cb dong c6 quyén du hop c¢6 mit dang ky hét, trir khi nguoi trigu
tap hop huy cude hop theo quy dinh tai Didu 19 ctia Didu 1§ cong ty.

Dé bao dam su tham du hop 18 ctia cac C6 dong c6 tén trong Danh Sach Cé Pong hoic ngudi
duoc ty quyén cua C6 dong, Cé dong hodc ngudi duge Gy quyén ciia Co dong tham gia ding ky
dy hop néu khong cung cép céc thong tin ca nhan chinh xac hodc ddy du so véi thong tin trong
Danh Sach C6 Pong hodc khong duoc dinh danh va xac thue dién t (néu tham gia bing Phuong
tién truc tuyén) thi khong du diéu kién dang ky du hop. Hoi dong quan tri cin cit theo cic quy
dinh ctia phap luat vé dinh danh va xéc thuc dién tir dé ban hanh céc hudng dan va didu kién cy
thé cho cac C6 dong thye hién.

Co dong hodc ngudi dai dién cua ¢ dong khi tham dy Dai hoi béng Phuong tién truc tuyén duge
quyén xem déy du dién bién ctia Pai hoi va phit biéu y kién théng qua phuong ti¢n truc tuyén va
phai tu chuan bi moi phuong tién phi hop dé ¢ thé tiép cén, xem va phat biéu thong qua phuong
tién truc tuyen '

Hoi ddng quan tri phai ban hanh huéng dan va thong bao didu kién, céch thirc cu thé dé C6 dong
tham du Dai hoi ddng ¢ dong bing cac hinh thirc néu tai khoan 1 didu nay phu hop véi Diéu 1§
va phap luat.

Pidu 8. Chuwong trinh, ndi dung Pai hoi dong c6 dong

1

Chuong trinh hop Dai hoi dong ¢d dong, cac tai liéu lién quan dén cac vén dé s& duoc biéu quyét
tai dai hoi duoe gui cho céc co dong hodc/va dang trén trang thong tin dién ttr cua Cong ty. Trong
truedng hop tai liéu khong duge giri kem thong bao hop Dai hoi dong ¢6 dong, thong bao moi hop
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phai néu rd dudng din dén toan bo tai liéu hop dé céc cb dong c6 thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;

b.Danh sach va thong tin chi tiét ciia cdc g vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi ddng
quan tri;

c. Mau Phiéu biéu quyét; Mau Phiéu bau ctr (néu c6)

d. MAu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

2. Cb déng hogc nhom ¢b dong theo quy dinh tai khoan 3 Didu 12 Piéu 1é cong ty ¢ quyen Kién
nghi vén & dwa vao chuong trinh hop Pai héi ddng ¢d déng. Kién nghi phai bing van ban va
phat duoc gui dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam vige trude ngay khai mac cuge hop Dai hoi
dong ¢ dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén ¢ dong, dia chi thuong trg, qudc tich, sb The
cdn cude cong dan, Cna\ ching minh nhan dan, H} chiéu hoic chirng thue ca nhan hop phap
khac dbi véi cd dong la ca nhan; tén, ma so doanh nghi¢p hodc s6 quy ét dinh thanh lap, dia chi
tru s& chinh ddi véi ¢b dong 1a t& chire; s6 lwong va loai ¢d phan ¢d dong d6 ndm git, va nodi
dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

3. Nguoi triéu tdp hop Dai hdi dong c¢6 ddng c6 quyén tlr choi kién nghi quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay néu thudc mat trong cac truong hop sau:

a. Kién nghi dugc giri dén khong diing thai han hodc khong du, khong ding néi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, cd déng hodic nhém cé déng khong ndm gitt du tir 5% ¢b phan phé
thong trd 1€n theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1€ cong ty;

¢. Van de¢ kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyet dinh cua Pai hoi dong co dong;
d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phdp luét va Dicu 1€ cong ty.

4. Ngudi tri¢u tip hop Dai hoi dong cb dong phai chap nhin va dwa kién nghr quy dinh tai khoan 2
Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3
Didu nay; kién nghi dugce chinh thire bé sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge
Dai hoi dong ¢ dong thong qua véi didu kién twong tg quy dinh tai Diéu 21 Piéu 1 cong ty.

Piéu 9. Cach thirc bo plliéu biéu quyét trong DPHDCP

1. Khi tlen hanh dang ky cb dong, Cong ty cap cho timng cd dong hodc dai dién duge uy quyén cé
quyén biéu quyét mdt the b1eu quyét, trén do ghi s6 dang ky, ho va t€n cua cb dong, ho va tn
dai dién duge uy quyén va sb phieu bidu quyét cua c6 dong do. Khi tién hanh biéu quyét tai dai
héi, s6 thé tan thanh nghj quyét duoc thu trudce, sd the phan doi nghi quyet duge thu sau, cudi
cung dém tong so phiéu tan thanh hay phan dbi dé _qQuy€t dinh. Tdng s& phidu tan thanh, phan
d01 bd phleu t1ano hodc khong hop 1€ theo timg van @& duge Chu toa thong bao ngay sau khi
tién hanh biéu quyét vin dé do. Pai hoi bau nhing ngudi chiu trach nhi¢ém kiém phiéu hozc giam
sét kiém phiéu theo d& nghi cua Chu toa. S thanh vién cta ban kiém phiéu do DHDCD quyét
dinh cin cir dé nghi ctia Chu toa cudc hop.

2. Cb dong hodc dai dién dugce uy quven den sau khi cudc hop di khai mac ¢ quyén dang ky ngay
va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi déng ky. Chu toa khong c6
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trach nhiém dumng dai héi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc ctia nhimg ndi dung da
duoc biéu quyét trude do khong thay dbi.

Cé dbng thuc hién biéu quyét thong qua céc hinh thie sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

¢. Tham dur va biéu quyét thdng qua phuong tién truc tuyén, bo phidu dién tir hogic hinh thirc dién
tir khac;

d. Gui phiéu bidu quyé't'dén cudc hop thong qua thu, fax. thu dién @

e. Gri phiéu bidu quyét bing phurong tién khac theo quy dinh tai Didu 1é cong ty.

Diéu 10, Cach thite kiém phiéu

1.

W

Telr truomg hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Bteu 21 Pidu 1¢ Cong ty, cac quyét dinh cua
DHDCD dugc thong qua khi co trén 50% téng sé phiéu bau cua cac ¢o dong co quy én biéu
quyct ¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyén c6 mit tai cude hop PHPCP.

Béu thanh vién HDQT phai thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat doanh nghiép.

Cac quyet dinh cua DHDCD lién quan dén viée stra déi va bd sung Piéu 18, loai ¢d phiéu va 56
lwong ¢d phiéu duge chao ban, viée to chire lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban
tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyuc hién c6 gia tri tlr 35% trd 1€n tOng gid tri tai san cua tinh
theo Béo céo tai chinh gan nhat dugce l\1em toan dugce thong qua khi ¢6 tir 65% tro [€n tong 56
ph}eu bau céc ¢ déng c6 quyén biéu quyét co mit truc tiép hodc thong qua dai di¢n dugc uy
quyeén c6 mat tai cudc hop PHDCD.

Cac nghi quyét PHPCP dugrc théng qua bang 100% tong s6 c6 phan co qpyén biéu quyét 12 hop
phap va ¢6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu va thu tyc thong qua nghi quyét dé khdng duge thuc
hién ding nhu quy dinh.

Dai hdi bau nhiing nguoi chiu trach nhiém kiém phieu hogc gidm sat kiém phlbu theo dé nghi
cua Chu toa. S8 thanh vién cua ban kiém phieu do Pai hoi dong ¢b dong quyét dinh can cr de
nghi cua Chu toa nhung khong vuot qué so6 nguoi theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

Khi tlen hanh biéu quyet tai cudc hop, sb ph1eu bleu quyet tan thanh dugc dém trudc, tlep dé
dén so phleu bleu quyet khong tan thanh va dém s6 ph1eu biéu quyét khong c6 ¥ kién, cudi ciing
dém tong 56 ¢b phiéu bidu quyét dé quyét dinh. Téng s6 ph1eu tan thanh, khong tén thanh, khong
oy kién hodc khong hop 1¢, tuong tng voi ty 1€ biéu quyét theo timg vin dé dugc Ban kiém
ph1eu ghi nhén day du trong Bién ban kiém ph1eu

Ban kiém phiéu dugc quyén sir dung céc phuong tién dién tr phti hop dé kiém dém phiéu biéu
quyét.

Diéu 11. Thong bo két quéa kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phteu s& thong bao két qua kiém phiéu truce tlep

tai cugc hop BPHDCD. Thong bao két qua klem phleu phai néu cu thé s6 phiéu tan thanh, 56 phleu
khong tan thanh, s6 phiéu khong c6 y kién, s6 phiéu khong hop 1¢ tuong tng v6i ty 1€ bidu quyét

Trang 11/28



A QUY CHE NOI BO Mi s6: TCBM/QC-01
-\\ v O R e

Soat xét: 01

:
l VE QUAN TRI CONG TY Higu lyc: .../06/2021

DATXANH GROUP

ddi vai ting vén dé duge céc cd déng bidu quyét trong cudc hop.
Pidu 12. Cich thitc phian d6i quyét dinh cia PHDCD

1. Cé dong bleu quyét phan ddi ngln quyet vé vide to chuce lai Cong ty hodc thay ddi quyen nghia
vu cua ¢d dong quy dinh tai Piéu 1& Cong ty ¢6 quyen yéu cau Cong ty mua lai ¢o phan cua
minh. Yéu cdu phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua co dong, 56 lugng co phan
timg loai, gia dy dinh ban, ly do yéu cdu Cong ty mua lai. Yéu C’m pha1 duge gui dén cong ty
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy PHDCD thong qua nghi quyét vé cac vin dé quy dinh tai
khoan nay.

]

Cong ty phai mua lai b phan theo yéu cau cua cb ddng quy dinh tai khoan 1 Pidu nay véi gid
thi truong hodc gia duge tinh theo nguyén the quy dinh tai Didu 1& cong ty trong thoi han 90
ngay, ké tir ngay nhan duge ydu ciu. Truomg hop khéng thoa thudn dugc vé gia thi cdc bén o
thé yéu cau mot td chirc tham dinh gid chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gioi thidu it nhat 03 to
chirc thdm dinh gi4 chuyén nghiép dé c6 dong lya chon va lua chon do 1a quyét dinh cudi cling,

Diéu 13. Lap bién ban hop PHPCD

1. Cudc hop DPHDCD phai dugce ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu gitt dudi hinh thire
dién tr khac. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viét, c6 thé [ap thém bing tiéng Anh va c6 cdc
noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop PHPCD;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

=

Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tit dién bién cude hop va céc y kién phat biéu tai cude hop PHDCD vé timg vian dé trong
chuong trinh hop; :

f. S6 cb dong va tong s6 phiéu bidu quyet cua cac co ddng du hop, phu luc danh séch ding ky cd
déng, dai dién co dong du hop véi so cd phan va s& phidu bau twong tmg;

Tong so phleu biéu quyét déi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi 16 phuong thirc biéu
quyét, tong s6 phleu hop 1€, khong hop [¢, tan thanh, khong tan thanh va khong co v kién; ty 1é
tuong tmg trén tdng s6 phiéu bidu quyét cia cd dong du hop;

go

h. Cac van d@ da dugc thong qua va ty 1é phidu biéu quyét thong qua tuong (mg;

i. Chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban
nay ¢6 hiéu hre néu duoc tit ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri tham dyu hop ky va cé day
du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 18 viéc chu toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop.

2. Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tleng Anh déu ¢6 hi¢u luc phép ly nhu nhau. Trudng hop
¢ su khac nhau v€ noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban
tiéng Viét ¢6 hiéu luc ap dung.

3. Bién ban hop PHDPCD phai dugc 1dp xong va thong qua trude khi két thic cude hop. Chii toa va
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y?“f /(;Jl/



A\ QUY CHE NQI BO ME"l’S(L):’TCBi\tUQC-m
N

Soat xét: 01

VE QUAN TRI CONG TY Hiéu lyc: .../06/2021

DATXANH GROUP

thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thue, chinh x4c ctia ndi dung bién
ban.

4. Bién ban hop PHDCD phai dugc cong bé trén trang thong tin dign tur cia Cong ty trong thoi han
hai muoi bon (24) gid hodc giri cho tat ca cac cd dong trong thoi han mudi [am (15) ngay ké tir
ngay két thic cude hop.

5. Bién ban hop PHPCD duoc coi la bing chimg xéc thuc v& nhiing cong viée da dugc tién hanh
tai cude hop DHDCD trir khi ¢ y kién phan doi vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu
tuc quy dinh trong vong muodi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

6.~ Bitnban hop PHPCPH; phu tuc danh sach ¢d déng ding ky dur hop kém chir ky cuia cd-dong, vin
ban uy quyén tham dy hop va tai li¢u ¢d lién quan phai dugce luu gitr tai tru so chinh cua Cong
ty.

Piéu 14. Cong bd Nghi quyét DHDCD

Nghi quyét PHPCD phai duge cong bé théng tin theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va cac quy
dinh cua phap ludt chirng khoan.

Pidu 15. Viée DHDCD théng qua nghi quyét bing hinh thirc liy ¥ kién bing viin ban

; HE)QT co quyen lay y kién ¢6 dong bang van ban dé thong qua_ quyet dinh ciia PHDCD khi xét
thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty. Quyet dinh cua Dai hoi dong 0 dong vé céc van dé& duge
quy dinh tai khoan 2 diéu 147 cua Luat doanh nghiép dugc quyén lay ¥ kién bing vin ban.

2. HDQT phai chuan bi phiu lay ¥ kién, du thao nghi quyét PHDCD va cac tai ligu giai trinh dy
thao nghi quyét. HDQT phai dam bao giri, cong bé tai liéu cho cac ¢b dong trong mot thoi gian
hop 1y dé xem xeét biéu quyét va phai gui it nhdt mudi (10) ngay trude ngay hét han nhan phidu
ldy ¥ kién. Y&u cau va cach thirc gui phiéu lay y kién va tai liéu kém theo duoc thue hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Piéu 18 Cong ty.

Phiéu ldy y kién phai co cac ndi dung chu yéu sau day:

(%)

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma 36 doanh nghiép;

b. Muc dich lay ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong trd, quédc tich, s6 The cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan,
Ho chicu hogc chimg thuc c4 nhan hop phap khéc cua ¢d dong 13 cd nhan; tén, ma s6 doanh
nghiép hoic sb quyet dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh ctia ¢6 dong 1a t& chirc hoc ho, tén, dia
chi thudng tra, quéc tich, sé Thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhén dan, Ho ch1eu hodc

chimg thuc ca nhan hop phap khéc cua dai dién theo iy quyén cua cd dong 1 t chire; sd lugng
cb phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét ctia ¢b dong;

d. Van dé can liy y kién dé thong qua quyét dinh;
e. Phuong én’biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién déi véi timg van
de lay y kien;
f. Thoi han phai giri vé Cong ty phidu ldy v kién da duogc tra 1oi;
g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT.
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4. Phiéu ldy y kién da duoc tra 16i phai c6 chit ky ctia ¢b dong la cé nhan, hogc ngudi dai dién theo
phap ludt cua ¢d dong 14 t6 chirc hodc cd nhén, nguoi dai dién theo phap ludt cua td chirc dugc
uy quyen.

5. Phiéu ldy y kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phleu ]ay y kién gui vé Cong ty phai dugce dyung trong phong bi dan kin va khong ai
duge quydn mé trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thur dién tir: Phiéu Iy v kién gui vé Céng ty qua fax hodc thu dién ti phai duge
giit bi mat dén thoi diém kiém phidu,

6. Céc phidu lay v kién Cong ty nhan duge sau thoi han da xé4c dinh tai ndi dung phlcu lay v kién
hozic dd bi m¢ trong trudng hop gui thu hodic duge cong bé trude thoi diém kiém ohu;u trong
truomg hop gui fax, thu dign tir 1 khong hop 1€. Phiéu 14y ¥ kién khéng dugc giri v& duge coi
l4 phiéu khong tham gia bidu quyet

7. HDQT kiém phiéu va'lap bién ban kiém phleu dudi su chimg kién cua ¢d dong khéng phai la
nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phleu phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

®

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich va céc vin dé can 14y ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c. Sdcb dong voi téng so phleu bleu quyét da tham gia bidu quyét, tr ong do6 phan biet sé phiéu
bidu quyét hop 1& va s bidu quyét khong hop 1€ va phuong thire gui phiéu biéu quyét, kém theo
phuy lyc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tdng sd phiéu tan thanh, khong tén thanh va khong ¢6 ¥ kién ddi véi timg van dé;

e. Céc vAn dé di duoc thong qua;
f. Ho, tén, chit ky cta Chu tich HDQT.

8. Céc thanh vién HPQT, Ban kiém phiéu phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
xac cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé céac thiét hai phat sinh tir cac quyct
dinh dugce thong qua do kiém phic¢u khong trung thure, khong chinh xac.

9. Bién ban kiém ph1eu phai duoc giri dén cac ¢b dong trong vong mudi ldm (15) ngay, ké tir ngay
két thuc kiém phleu Trudng hop Cong ty c6 trang thong tin dién tu, viec gui bién ban kiém
phiéu cé thé thay thé bang viée dang tai trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty trong vong hai
muoi tu (24) gio, ké tir thoi diem két thue kieém phiéu.

10. Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge thdng qua va tai liéu
¢6 lién quan guri kém theo phi€u lay y kién déu phai dugc Iuu giir tai tru s& chinh cua Cong ty.

11. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thue lay y kién ¢o déng bing van ban phai duogc sb ¢b

dong dai dién trén 50% tong s6 cd phan cd quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi
quyét duge thong qua tai cude hop DHDCD.
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Pidu 16. Tiéu chuén thanh vién HDQT

Théanh vién HPQT phai co cac tiéu chuan va di¢u kién sau day:

I

=
J.

Co nang luc hanh vi dan sy fié’iy du, khong thudc déi tugng khong duoc quan ly doanh nghi€p
theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 17 cua Ludt Doanh nghiép.

C6 trinh d9 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét
phai la c¢d dong ctia Cong ty, trir trudng hop Diéu 1é Cong ty quy dinh khéc.

Thanh vién HPDQT Cong ty ¢o thé dong thoi 14 thanh vien HDQT ctia Cong ty khéc.

Piéu 17. Cach thire ¢6 dong, nhom c6 ddng ting civ, dé cliv nguwdi vao vi tri thanh vién HDQT

1.

Céc cd dong ndm gitr cd phan phd thong ¢6 quyen gop sé quyén biéu quyet dé dé clr cdc ung
vién Hoi don0 quan tri. Co dong hodc nhém c¢é déng ndm gitr tir 5% dén dudi 10% tong 50 ¢
phan ¢é quyén biéu quyet duoc dé cir mot (01) ung vién; tu 10% dén dudi 30% duge dé cur tdi
da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% duoce dé ctr toi da ba (03) mg vién; tir 40% dén dudi

50% duoc dé ctr tdi da bdn (04) (mg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nam (035) ing
vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cr 5 A (06) tng vién; tir 70% dén dudi 80% duge dé
ctr téi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir tdi da tam (08) (mg vién.

Truong hop s6 lugng ung vién Hoi dong quan tri thdng qua dé ctr va tmg ctr van khong du )
luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhi¢m c6 thé dé ctr thém tmg cr vién hodc td chirc dé
ctr theo co ché duge. Thu tuc Hoi déng quan tri duong nhiém gidi thi€u (mg'vién Hoi dong quan
tri phai duoc cong bd 18 rang va phai duge Dai hoi dong cb déng thong qua trudce khi tién hanh
dé cr theo quy dinh phap luit.

Picu 18. Bau, bii nhiém, mién nhiém chi tich Hpi dong quan tri

1.

(OS]

Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong so cdc thanh
vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quén tri s& duge bau trong cude hop dau tidn ciia Hoi dong quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay ket thic bau cir Hoi dong quan trj do.

. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri s€ bi trong cac truong hop sau day:

a. Khong cé du tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu
155 Luét Doanh nghiép;

b. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khang;

c¢. C6 don tir chire va duoc chip thuan;

d. Trudng hop khic quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Piéu 19. Cach thite giéi thiéu @ng vién thanh vién HDQT

1.

Truong hop da xdc dinh duge trude img vién, thong tin lién quan dén cac tng vién HDQT
duge dua vao tai liéu hop PHDCD va cong bo toi thieu muoi (10) ngay trude ngay khai mac
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cudc hop PHPCP trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé co dong co6 thé tim hiéu vé céc
tng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién HDQT phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung
thire, chinh xdc va hop 1y cua céc thong tin ca nhén duge cong bS va phai cam két thuc hién
nhiém vy mdt cach trung thuc néu dugce bau tam thanh vien HBQT. Thong tin-lién-quan dén
ung vién HDQT dugc cong b6 bao gom cac ndi dung tdi thiéu sau ddy:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

a
b. Trinh do chuyén mon;

&

Qua trinh cOng tac;

d. Céc cdng ty ma tng vién dang nim gitr chirc vu thanh vién HDQT va céc chirc danh quan ly
khéc;

e. Bdo cdo danh gia vé déng gbp ciia Gmg vién cho Cong ty, trong trudng hgp Ung vién dé hign
dang 13 thanh vién HPQT cua Cong ty;

f. Cac loi ich c6 lién quan t¢i Cong ty (néu ch);

2
A

g. Ho, tén cua ¢ dong hodc nhém co d g d& cir tng vién d6 (néu co);
h. Céc thong tin khac (néu ¢o).
Pidu 20. Cich thitc bau thanh vién HDQT

1. Viéc b1eu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong z thire bau dén phiéu, theo do
moi ¢b dong co tong s& phiéu biéu quyé€t tuong tmg voi tong so co phan s¢ hiru nhan voi 50
thanh vién duoc bau cia HDQT va c6 dong co quyén ddn hét hojc mot phén téng s6 phiéu bau
cua minh cho mét hodc mdt s6 Ging cir vien.

~

2. Ngudi trang ctr thanh vién HPQT duge xéc dinh theo s6 plneu bau tinh tir cao xudng tlnp bt
dau tir (mg ctr vién c6 56 phﬂl bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Didu 12
cong ty. Trudng hop co tir 02 Umg cu vién trd [€n dat cung 56 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cing cua HPQT thi s& tién hanh bau lai trong 80 céc g cur vien ¢o s6 phiéu bau ngang
nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hoic Dicu [ Cong ty.

Didu 21. Céc trudng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tir cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop
bi Dai hoi dong ¢b dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai Pidu 160 Luat Doanh
nghiép
Pidu 22. Thong b4o vé viéc biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT

Théng béo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu & Cong
ty.

Pidu 23. Thit lao ciia HHi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cdc dai dién duge ty quyen) duge nhén thu lao cho
cong viéc ctia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi ddng quan tri. Téng mutc thi lao cho Hoi dong
quan tr do Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh. Khoan tht lao ndy duge chia cho cac thanh vién
Hbi déng quan tri theo thoa thuén trong Hoi ddng quan tri hodc chia déu trong trudng hop khong
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thoa thuin dugec.

Tdng so tién tra cho timg thanh vién Hoi dong quan tri bao gém thi lao, chi phi, hoa hong, quyén
mua ¢ phan va cac loi ich khac dugc hu:o*ng tir Cong ty, Cong ty con, Cong ty lién két cua Cong
ty va cac Cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri 13 dai dién phan vén gop phai dugce cong
bd chi tiét trong Béo cdo thudng nién clia Cong ty. Thit lao ctia thanh vién Hai dong quan tri phai
duge thé hién thanh muc riéng trong Béo céo tai chinh hang nam ctia Céng ty va phai bo céo
Dai hoi dong c¢d dong tai cude hop thudng nién.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nim gitt chitc vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi dong quan tri lam
viéc tai céc tidu ban/Uy ban cua Hoi ddng quan tri hodc thuce hién nhiing cong viée khac ma theo
Hoi dong quan tri la nim ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cuia mot thanh vién Hoi df)ng
quan tri, c6 thé duogc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tr on goi theo timg lan,
lwong, hoa hdng, phan tram loi nhuan hogic dudi hinh thire khac theo quyét dinh cua Hai dono
quan tri.

Thanh vién Hdi dong quan tri cé quyén duogc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viée téi tham du cac cude hop Dai hoi
ddng cd dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban/Uy ban cua Hoi dong quan tri .

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su chép
thuan cua Pai hoi dong ¢6 dong. Bao hiém nay khdng bao gom bdo hiém cho nhiing trach nhi¢m
cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap ludt va Dicu 1€ cong ty.

CHUONG IV. HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 24. Hop HDQT

L
&

[o'S]

H6i dong quan tri hop it nhat mdi quy mét (01) 14n va ¢ thé hop bit thuong.
Chu tich Hoi dong quén tri phai tricu ‘tép hop Hoi dong quan tri, khong dugce tri hodn néu khong

¢6 1y do chinh déang, khi mot trong sO cac dm tugng dudi day dé nghi béng vin ban néu rd muc
dich cudc hop, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ciia Hoi dong quan tri:

a. Tong giam dbc hodc it nhat nam (05) ngudi diéu hanh khéc;

b. Thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri;

c. It nhit hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Céc trudng hop khéc theo Didu 18 cong ty quy dinh (néu co).

Trudng hop ¢d yéu cau cua Cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan bao cép tai chinh cua
Cong ty, Chu tich Hdi dong quan tri phai trié¢u tdp hop Hoi dong quan tri dé ban v€ bdo cao kiém
toan va tinh hinh Cong ty.

Théng bao hop HDQT phai duge giri cho céc thanh vién HPQT it nhit ba (03) ngay lam viéc
trude ngdy hop. Thanh vién HDQT c6 thé tir chéi théng bao moi hop bang van ban, vige tir chdi
nay ¢é thé duge thay déi hodc huy bo bang van ban cua thanh vién HDQT dé. Thong bao hop
HPQT phai duge lam bing van ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia diém hop,

chuong trinh, ndi dung cc van dé thao luén, kém theo tai li¢u can thiét vé nhitng véan d& duogc
Trang 17/28
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théo ludn va bidu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

5. Théng bdo moi hop dugce gui bing thu, fax, thu dién tir hodc phwong tién khac, nhung phai bao
dam dén dugc dia chi lién lac cta ting thanh vién HPQT duoc ding ky tai Cong ty.

Ditu 25. Piéu kién td chire hop HPQT

1. Céc cude hop cia HDQT dugce tién hanh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4) tonO s6 thanh vien HBQT

6 miit truc tiép hodic thong qua ngudi dai dién (ngudi duoc Uy quyén) néu dugce da s6 thanh vién
HDPQT chap thuan.

. Truong hop khong di so thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phai dugc tri¢u tap lan thi
hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop [an thir nhit. Cude hop triéu tap lan thir
hai duge tién hanh néu ¢6 hon mét ntra (1/2) s6 thanh vién HPQT du hop.

o

Pidu 26. Cach thire bidu quyét

1. Trir quy dinh tai diém b khoan 12 Pidu 30 Piéu lé Cong ty, moi thanh vien HDQT hodc nguoi
duoge iy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 30 Pidu le Cong ty truc tiép cé mit véi tu cach
ca nhan tai cugc hop HDQT c6 mdt (01) phleu biéu quyet,

2. Thanh vién HPQT khdng duoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hodc dé xudt ma thanh
vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién dé ¢6 lgi ich va lgi ich d6 mau thuin hoic c6 thé
mau thuin v6i loi ich cua Cong ty. Thanh vién HDQT khéng duge tinh véo ty 18 thanh vién téi
thiéu c6 mat dé c6 thé td chire cude hop HDQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do khong cé
quyén biéu quyét;

(%]

Theo quy dinh tai diém d khoan 12 Diéu 30 Piéu 1¢ Cong ty, khi ¢6 van d¢ phat sinh tai cude
hop lién quan dén loi ich hodc quyen biéu quyet cua thanh vién HDQT ma thanh vién dé khong
tu nguyén tr bo quyen biéu quy€t, phan quyet ctia chu toa la quyét dinh cudi cing, trlr trudmg
hop tinh chat hodc pham vi lgi ich ctia thanh vién HPQT lién quan chua duge cong b day du;

4. Thanh vién HDQT hudng loi th mot hop dong dugce quy dinh tai diém a va diém b khoan 7 Bicu
42 Piéu 1€ Cong ty dugc coi la co loi ich dang ké trong hop dong do.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri duge coi 1a tham dy va biéu quyét tai cude hop trong trwemg hop
sau day:

Tham du va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay;
c. Tham du va bidu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phidu dién tir hoge hinh thirc dién
tir khac;
d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién t;
e. Gui phiéu biéu quyét bang phurong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1& cong ty
Piéu 27. Cach thirc thong qua nghi quyét cia HPQT

HDQT thong qua cac quyet dinh va ra nghi quyet trén co s& da sd thanh vién HDQT dy hop tan
thanh. Trudng hop 56 phleu tan thanh va phan ddi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cua Chu
tich HDQT 14 phiéu quyét dinh.
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Nghi quyet theo hinh thirc 1dy y kxen bang van ban duge thdng qua trén co so' y kién tan thanh
cua da so thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 higu lyc va gié trj nhu nghi
quyét duge thong qua tai cude hop.

Cudc hop cua Hoi dbng quan tri co thé td chic theo hinh thtre héi nghi true tuyen gitra cac thanh
vién cua HOi dong quan tri khi tit ca hodc mot s6 thanh vién dang & nhing dia diém khac nhau
v6i diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan tri khac cting tham gia phét biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khic mot cach dong thoi. Viée thao luan giira céc
thanh vién c¢6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hogic bing phuong tién lién lac
théng tin khac hodc két hop céc phuctng thire nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia
cudc hop nhu vay dugce coi la “c6 mat” tai cudc hop do. Dia diém cude hop durge to chirc theo
quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhét thanh vién Hoi ddng quan tri, hodc la dia diém co
mat Chu toa cudc hop.

o

Céc quyét dinh duge thong qua trong cudc hop qua dién thoai duge to chirc va tién hanh mot
céch hop thire, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc khang dinh bang céc
chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dyu cugc hop nay.

Picu 28. Uy quyén cho ngwdi khace du hop Hoi ddng quén tri

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc iy quyén cho ngudi khéc du hop va bleu quyet néu duoc da

s6 thanh vién Hoi dong quan tri chép thuan
Diéu 29. Bién ban hop HPQT

I,

Q]

(WS

Bién ban hop HPQT phai duge ghi diy du, trung thuc. HDQT ¢6 thé yéu cdu mét thanh vién
HDQT hodc mot nguoi khac [am thu ky ghi bién ban hop.

Bién ban hop Hoi ddng quan tri duogc lap bang tiéng Viét va cé thé 14p bing tiéng Anh. Bién ban
phai co chit ky cta chu toa va ngudi ghi bi€n ban.

Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge tit ca thanh
vién khic cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va cé day du ndi dung theo quy dinh tai céc
diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 DPiéu 158 Luét Doanh nghi€p thi bién ban nay c6 higu luc.

Pidu 30. Thong bao nghi quyét HDQT
Nghi quyét HDQT phai duge thong bdo t6i cc bén ¢ lién quan theo quy dinh tai Piéu ¢ Cong ty.
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CHUONG V. UY BAN/TIEU BAN THUQC HPQT

Pidu 31. Cac Uy ban/tiéu ban thugc HPQT

HDQT c¢6 thé thanh 1ap Uy ban/tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhén
s, luong thudng, kiém todn nodi bo. SO lugng thanh vién cua Uy ban/tidu ban do HPQT quyét
dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03) ngudi bao gdm thanh vién cia HPQT va thanh vién bén ngoai.
Céc thanh vién doc lap HPQT/ thanh vién HPQT khong didu hanh nén chiém da sb trong Uy
ban/tiéu ban va mot trong so cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam Chu tich Uy ban/Trudng tiéu
ban theo quyét dinh cua HDQT. Hoat dong cua Uy ban/tteu ban pha1 tudn thu theo quy dinh cua
HPOT. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hidu lire khi ¢6 da s6 thanh vién tham dur va bidu quyét thong
qua tai cudc hop cua Uy ban/tiéu ban.

Bidu 32. Nguyén tiic hoat dong cia cac Uy ban/tiéu ban

Viéc thuc thi quvet dinh cua HBQT, hogc cua Uy ban/tiéu ban true thuge HDQT, hodc ctia ngudsi
¢6 tu cach thanh vién Uy ban/tiéu ban HDQT phai pht hop véi cde quy dinh phép luat hién hanh
va quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

CHUONG VI UY BAN KIEM TOAN

Pidu 33. Tiéu chuin cia thanh vién Uy ban kiém toan

1. Chu tich Uy ban kiém toan phai ¢6 bing tét nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong céc chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri kinh doanh.

2. Thanh vién Uy ban kiém toan phai c6 kién thire vé ké toan, kiém toan, ¢6 hiéu biét chung vé phép
ludt va hoat dong cua Cong ty va khong thude cac truong hop sau:
a) Lam vi¢e trong bo phan ké toan, tai chinh cuia Cong ty;
b) La thanh vién hay nhan vién cia td chic kiém toan dugce chép thudn thuc hién kiém toan cac
bdo céo tai chinh cuia Cong ty trong 03 nidm lién trudc do.

Piéu 34. Co ciu, thanh phan cia Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan ¢6 tir 02 thanh vién tr¢ 1&n. Chu tich Uy ban kiém toan 13 thinh vién Hoi dong
quan trj doc 1ap. Céc thanh vién khac ctia Uy ban kiém todn la cdc thanh vién Hoi dong quan tri
khong diéu hanh.

2. Viée bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac trong Uy ban kiém toén phai
duge Hoi dong quan tri thong qua tai cugc hop Hoi déng quan tri

Pidu 35. Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém toan
1. Giédm sét tinh trung thuc bao cdo tai chinh ctia Cong ty va cong bd chinh thire lién quan dén két
qua tai chinh cua Cong ty.
2. Ra soat hé thong Kiém soét noi bo va quan ly rui ro.
3. Ra soat giao dich véi ngudi ¢6 lién quan thude tham quyén phé duyét cia Hoi dong quan tri hodc
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DPai hoi dong ¢6 dong va dua ra khuyén nghi ve nhitng giao dich can c¢6é phé duyét cua Hoi dong
quan tri hodc Pai hdi dong co dong.

Giam sat Phong KSNB cua Cong ty.

. Kién nghi Céng ty ki€ém toén doc 1dp, mic thu lao va dicéu khoan lién quan trong hop dong voi

cong ty kiém todn d& Hoi ddng quan trj théng qua trude khi trinh 1én Dai hdi ddng c6 dong thudng
nién phé duyét.

. Theo doi va danh gia sy doc lép, khach quan cua cong ty kiém todn va hiéu qua cua qua trinh kiém

toan, déc bidt trong trudng hop Cong tv ¢6 su dung céc dich vu phi kiém toan cua bén kiém toan.

. Giam sat nham bao dam Cong ty tudn thu quy dinh ctia phdp ludt, yéu cau cua co quan quan lv va

quy dinh ndi b khac cua Cong ty.

Puoc quyeén tiép cén cic tai liéu lién quan dén tish hinh hoat ddong ctia Cong ty, trao doi vai cac
D¢ quy D €3 : g 3

thanh vién Hoi dong quan tri khac, Tong gidm doc, Ké toén trudng va can bd quan ly khac dé thu

thdp thong tin phuc vy hoat dong cua Uy ban kiém toan.

Cé quyén yéu cau dai dién to chire ki€ém toén dugce chap thudn tham du va tra 101 cdc van de lién

quan bao cdo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop cua Uy ban kiém toan.

. St dung dich vu tu van phap luat, k€ todn hodc cde tu van khac bén ngoai khi can thiét.

L1,

Xy dung va trinh Hoi dong quan tri cac chinh sach phat hién va quan 1y rti ro, dé xuat véi Hoi
ddng quan tri cac giai phap xir Iy rui ro phat sinh trong hogt dong cua Cong ty.

. Léap bao cdo bang vin ban gui dén Hoi dong quan tri khi phat hién thanh vién Hdi dong quan tri,

Tong gidm doc va ngudi quan Iy khac khong thuc hién day du trach nhiém theo quy dinh tai
Luét Doanh ngnigp, Dicu ¢ cdng ty va céc cdc van ban quan tri khac cua Cong ty da ban hanh
ma trong dé néu rd trach nhiém, quyén han phai thyc hién.

Xav dung Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan va trinh Hoi dong quan tri thong qua.
v Ciliater' =) ) VD ¥ ] b (o]

Céc quyen va nghia vu khac theo Dicu 1§ cOng ty (néu co).

Digu 36. Cudc hop ciia Uy ban kiém toan

N

Uy ban kiém toan phai hop it nhat 02 14n trong mét nam. Bién ban hop dugc 1ap chi tiét, 1 rang
va phai duge luu gitt ddy du. Ngudi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban kiém toan tham du
hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

. Uy ban kiém toan thong qua quyét dinh bang bidu quyét tai cude hop, liy ¥ kién bing van ban

hodc hinh thie khic do Pidu 1& cong ty quy dinh. M3i thanh vién Uy ban kiém toan c6 mét phiéu
biéu quyét. Trir trudng hop Pidu 1é cong ty cé quy dinh ty 1¢ khac cao hon, quyét dinh ctia Uy ban
kiém toan duoc thong qua néu duge da sé thanh vién du hop tan thanh. Trudong hop sb phiéu
ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia ¢ ¥ kién ctia Chu tich Uy ban kiém toén.
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Pidu 37. Bdo cdo hoat dong ciia thanh vién Hoi déng quan tri ddc 13p trong Uy ban kiém
toan tai cudc hop Dai hyi dong co dong thwdng nién
1. Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap trong Uy ban kiém todn c6 trach nhiém bdo céo hoat dong
tai cudc hop Dai hoi ddng ¢d dong thudng nién.
2. Béo cdo hoat dong cua thanh vién Hoi ddng quan tri dc 1ap trong Uy ban kiém toén tai cuge hop
Pai hoi dong ¢ dong thuong nién phai dam bao cé cic ndi dung sau:
a) Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khéc ctia Uy ban kidm toan va timg thanh vién Uy
ban kiém toan theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty;
b) Téng két cac cude hop cua Uy ban kiém toan va cdc két luan, kién nghi cua fIy ban kiém toan;
¢) Két qua gidm sat d6i véi bao céo tai chinh, tinh hinh hoat déng, tinh hinh tai chinh Cong ty;
d) Bdo co danh gia vé giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Céng ty ndm quyén
kiém sodt trén 50% tro [én von didu 18 voi thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam doc,
ngudi diéu hanh hanh khéc cia doanh nghiép va nhiing ngudi ¢6 lidn quan ctia ddi tugng dé.
ciao dich gitta Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm déc,
ngudi didu hanh khac ciia doanh nghiép 13 thanh vién sang 1ap hodc 1 ngudi quan ly doanh
nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trude thoi diém giao dich;
e) Két qua danh gia vé hé thong kiém soat ndi bd va quan Iy rui ro cua Céng ty;
f). Két qua giam sat déi vi Hoi dong quan tri, Téng giam ddc va ngusi didu hanh khic ciia Cong
ty;
g) Két qua danh gia sy phéi hop hoat déng gitta Uy ban kiém toén véi Hoi ddng quan tri, Tong
giam dbc va cac cb dong.

CHUONG VIL NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 38. Céc tiéu chuan ciia ngudi diéu hanh doanh nghiép

l. Hé théng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bd mdy quan Iy chiu trach nhiém trudec HDQT va
chiu sy gidm sat, chi dao cua HDQT trong cong vi€c kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Cong
ty ¢6 Téng Giam ddc, cac Phé Tong Giam déc, K¢é toan truong va cac chire danh diéu hanh khac
do HBQT bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh néu trén phai dugc
théng qua bang nghi quyét HPQT.

2. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém mén cén dé hd trg Cong ty dat dugce cac muc
tidu dé ra trong hoat dong va td chirc.

Pidu 39. Tong Giam dbe

l. HbQT bd nhiém mot (01) thanh vien HDQT hogc mdt ngudi khac lam Téng Giam ddc; ky hop
dong trong d6 quy dinh thu lao, tién lwong va loi ich khac. Thu lao, tién lwong va lgi ich khéc
cua Tong Giam ddc phai duge bao cdo tai DHPCD thudng nién, duge thé hién thanh myc riéng
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trong Béo cdo tai chinh ndm va dugc néu trong Bao cdo thuong nién cua Cong ty.

Nhiém k¥ cua Téng Gidm ddc khong qua nam (05) nam va ¢ thé duge tai bd nhi¢m. Viée bd

nhiém c6 thé hét hiéu lyc cén et vao céc quy dinh tai hop dong lao dong. Téng Gidm ddc khong
phai 1a ngudi ma phap luat cam gitr chire vu nay va phai dap tung céc tiéu chuan, dicu kién theo
quy dinh cta phap luét va Dicu 1¢ Cong ty.

. Tong Giam doc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a.

Thye hién céc nghi quyét cia HPQT va PHPCBD, ké hoach kinh doanh va ké hoach déu tu cua
Cong ty da dugec HDQT va PHDCD thong qua;

Piéu hanh va quvet dinh céc hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Mot hoat
dong s€ dugc coi la hoat dong kinh doanh hang ngay cua Coéng ty néu nhur hoat dong @6
khong thude tham quyén quy ét dinh cia PHDCD hodc cia HPQT;

Kién nghi véi HDQT vé phuong 4n co cau t0 chire, quy ché quan ly ngi bo cua Cong ty;
be xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

Kién nghj sb ht(mg va ngudi dicu hanh doanh nghi¢p ma Cong ty can tuyen dung dé HbQT bo
nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bo va 1\1611 nghi thu lao, tién luong va loi ich khac dbi
v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép dé HDQT quyét dinh;

Kién nghi véi HDbQT vé dinh bién/ diéu chinh dinh bién nhan sy, quy luong, quy thuong, ké
hoach ngan sach vé nhan sy cua Cong ty va TGD quyet dinh theo phan quyén cua HPQT tung
thoi ky;

Quyét dinh chi trrong vé tuyén dung; tién luong va quyén loi khéc; bd nhiém, mién nhig¢m, bai
nhi¢m, ky/ tai ky hop dong lao dong, cham dit hgp dong lao dong cdc chire danh trong Cong ty
theo phan quyén cua HPQT timg thoi ky;

Quyét dinh chu trueong dau tu; mua sém nhim hinh thanh tai san ¢d dinh; mua thué héng hoa/
dich vu; ban s tai san hodc cac giao dich/ dam bao dén sy khac 6 gia tri theo phan quy én cua
HDPQT timg thoi ky:

Quyét dinh cac loai hop dong mua, ban, vay, cho vay, cam ¢, thé Ch'lp, bao ldnh, giao dich bao
dam hodc boi thuong, ky quy/ ky cuoe, va cac hop dong khac c6 gid tri khong thude tham quyen
cta Dai hoi ddng ¢ dong, T16i dong quan tri va tudn thu cac quy dmh khac do Hai ddng quan
tri quy dinh theo timg thoi ky;

Tuan thua Quy ché phan quyén va phé duyét vin ban; Quy ché diéu hanh cua TGD;

Vao ngay 31 thang 10 hang ném, trinh HDQT phe chuan ké hoach kinh doanh chi tlet cho nam

tai chinh tiép theo trén co s& dap (g cac yéu cau clia ngén sach phit hgp cling nhu | ié hoach tai
chinh ndm (05) ndm;

Chuan bj cc ban du toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau déy goi la ban du
toén) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty theo ké hoach kinh
doanh. Ban dy todn hang nim (bao gOm ca bang can doi ke todn, bao cdo két qua hoat dong kinh
doanh va bao céo luu chuyen tién t& du kién) cho timg nam tai chinh phai dugc tlmh dée HBQT
théng qua va phai bao gom nhing thong tin quy dinh tai cac quy ché ctia Cong

m. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat, Diéu 18 Céng ty, céc quy dinh ndi bd cua
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Coéng ty, cac nghi quyét ciia HPQT, hop ddng lao dong ky véi Cong ty.

4. Tbéng Giam ddc chiu trach nhiém trude HDQT va PHDCD veé viée thyc hién nhiém vu va quyén
han dugc giao va phai bao cdo cac cap nay khi duge yéu cau.

5. HDQT c6 thé mién nhiém Téng Giam ddc khi da s thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét du
hop tan thanh va bd nhiém Téng Giam déc méi thay thé.

Pidu 40. Viéc bd nhiém ngwdi didu hanh doanh nghigp khac

Theo @& nghi cua Téng Giam ddc va dugc su chp thuan cua HDQT, Cong ty duge tuyén dyung
ngudi-didu-hanh khac véi sd- luong va tiéu chudn phithgp véi co cau va quy ché quan ly cua Cong
ty do HDQT quy dinh.

Pidu 41. Ky hop dong lao dong véi ngudi didu hanh doanh nghiép

Cong ty ky hop dong lao dong véi ngusi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh ctia phép ludt lao
dong.

Pidu 42. Céc tredng hop mién nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép
Nguoi diéu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong cdc truong hop theo quy dinh tai Diéu 18
Cong ty va hgp dong lao dong da ky ket.
Didu 43. Théng bdo bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép
Thong bao vé viéc bd nhiém, midn nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai Dicu
|& Cong ty va quy dinh phap ludt chimg khodn.
CHUONG VIIL. PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT VA TONG GIAM bOC

Pidu 44. Phbi hop hoat dong gitra HDQT va Téng Gidm déc

1. HDQT béo dam tao moi didu kién thuan loi vé co ché, chinh sach, ngudn nhan luc, co s vat chit
dé ban diéu hanh hoan thanh nhiém vu duge giao.

I Bf)i v6i cdng tac to chirc cude hop DHDCD thuong nién, HDQT phai thong bao cho Téng Gidam
doc vé viéc phoi hop, sir dung nguodn luc trong thoi han hop ly theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong
ty.

2. Trong trudng hop cap thiét, HPQT co quyén yéu cau Tong Giam ddc, can bd diéu hanh khac
trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat ddng cua Cong ty. HDQT khong dugc sir dung cdc
thong tin chua duge phép cong b cuia Cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khac dé thue hién cac giao
dich co6 lién quan.

3. Cac van dé thuge tham quyén ctia HDQT phé duyét theo quy dinh ctia phap ludt va Piéu 1é Cong
ty ma duge Tong Giam doc de xuat phai duge HDQT phan hoi trong thoi han theo quy dinh cua
bicu ¢ Cong ty.

4. Hoi dong quan tri quyét dinh khen thudng hodc ky luat d6i véi viée hoan thanh hodc khong hoan
thanh thuc hién nghi quyét va céc van dé Gy quyén khéc ciia HPQT dbi véi Tong Gidm déc.
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Pidu 45. Phéi hop giita Tong Giam déc va HDQT

1. Téng Gidm ddc 1a ngudi thay mat diéu hanh hoat dong ctia Céng ty, dam bao Cong ty hoat dong
lién tuc va hi€u qua;

2. Téng Giém dbc chiu trach nhiém truéc PHPCD va HPQT vé viée thyc hign nhiém vu va quyén
han va phai bdo céo cc co quan nay khi dugc yéu cau;

3. Khi c6 dé xuét cac bién phap nhim nang cao hoat dong va quan ly cuia Cong ty, Tong Giam doc
gtri cho HPQT s6m nhat ¢6 thé nhung khéng it hon bay (7) ngay trude ngay ndi dung dé can
duoc quyét dinh;

4. Tdng Giam dbc phai lap ké hoach dé FIPQT théng qua céc van dé lién quan dén viée tuyén dung,
cho ngudi lao dong thoi viee, luong, bao hiém xd hoi, phtic lgi, khen thudng va Ky luat ddi vai
nguoi lao dong va can bd quan ly;

wn

Cac nodi dung khac can xin y kién ciia HDQT phai duge g trude it nhét bay (7) ngay lam viée
va HPQT sé& phan hoi trong vong bay (7) ngay.

CHUONG IX. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Bidu 46. Tiéu chuin ctia ngudi phu trach quan trj Cong ty
Ngudi phu tréch quan tri cong ty phai dap ing cac tiéu chuan sau:
1. C6 hiéu biét vé phap luat;

2. Khong dugce dong thoi 1am viée cho Cong ty ki€ém toan ddc lap dang thuc hi¢n kiém todn céc
bdo cdo tai chinh cua Cong ty;

3. Céc tidu chudn khéc theo quy dinh cua phap ludt, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh cua HDQT.
Dicu 47. Quyén va nghia vu clia ngwdi phu trach quan tri Cong ty

1. Tu vén HPQT trong vige td chirc hop PHDCD theo quy dinh va céc cong viée lién quan giita
Cong ty va co dong;

Chuén bi céc cude hop HDQT va DHDCD theo yéu cdu cua HDQT;
Tu van vé thi tuc cia cac cudc hop;
Tham du cac cudc hop;

Tu vén thu tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phti hop véi quy dinhctia phép luat;

gh B BB D

Cung cdp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc thong tin khac cho thanh
vién cia HPQT;

7. Giam sat va béo cdo HDQT vé hoat dong cong bd théng tin clia Cong ty.
8. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1& Cong ty;
9. La ddu méi lién lac véi cac bén ¢ quyén loi lién quan;

10. Cc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Didu 1¢ Cong ty.
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Didu 48. Viée bd nhi¢m ngwdi phu trach quén tri Cong ty

HDQT chi dinh it nhit mot (01) ngudi ldm Ngudi phu trach quan trj Cong ty dé hd trg hoat
dong quan tri Cong ty duoc tien hanh mot cach 6 higu qua. Nhiém ky cua Nguoi phuy trach quan
tri cong ty do HPQT quyét dinh, t6i da la nam (05) ndm va co6 thé duge bo nhié¢m lai.
Piéu 49. Cac trwong hop mién nhiém ngudi phu trach quin trj Cong ty

HPQT c6 thé bai nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty khi can nhung khéng trai véi cac
auy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong.
Piéu 50. Théng bio b6 nhiém, mién nhiém ngwdi phu trach quan tri Cong ty

~ Thong béo vé viée bd nhidm, mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty theo quy dinh tai
biéu 1& Cong ty va quy dinh phdp luat chimg khoan.
CHUGNG X. NGAN NGUA XUNG POT LQI ICH

Pidu 51. Trach nhiém can trong

Thanh vién HPQT, Tong Giam ddc va ngudi didu hanh khic co trach nhiém thuc hién cac
nhiém vu cia minh, ké ca nhirng nhiém vy véi tu cach thanh vién cac Uy ban/tiéu ban cia HDQT,
mot cach trung thue, can trong vi loi ich cua Cong ty.
Pitu 52. Trach nhiém trung thwe va tranh cdc xung dot vé quyén loi
1. Thanh vién HDQT, Téng Giam ddc va ngudi diéu hanh khac phai cong khai cac loi ich ¢o lién
quan theo quy dinh tai Dieu 164 Luat doank nghig¢p, Dicu 1€ cong ty va cac quy dinh phap ludt
khac.
Tharh vién HDQT, Tong Gidam ddc va ngudi diéu hanh khac khong duge phép sir dung nhitng
co hdi kinh doanh ¢6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc dich c4 nhan; dong thoi khong

duoc str dung nhitmg thong tin c6 duoc nhd chire vu cita minh dé tu loi ¢4 nhan hay dé phuc vu
loi ich cua tO chire hodc ca nnan khac. :

)

3. 'Ihanh vién HDQT, Tong Giam dde va ngudi didu hanh khac c6 nghia vy thong bao cho HBQT
vé céc giao dich gitra cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching nam quyén kidm soat
trén 50% trds 1én von diéu 18 v6i chinh déi tuong d6 hodc véi nhimg ngudi ¢6 lién quan cua doi
tuong do theo quy dinh cua phap luat. Déi véi cac giao dich néu trén do Dai hoi dong cd dong
hodc Hoi dong quan tri chap thuan, cdng ty dai chiing phai thue hién cong bé thong tin vé céc
nghi quyét nay theo quy dinh cua phap luét chitng khoan vé cong b théng tin..

4. Trir truong hop PHBCD c¢6 quyét dinh khac, Cong ty khong dugc cép cac khoan vay hoac bao
lanh cho cac thanh vién HPQT, Tong Gidm dde, ngudi diéu hanh khéc va céc ca nhan, td chic
¢6 lién quan tdi cdc thanh vién néu trén hodc phdp nhin ma nhiing ngudi nay ¢6 cac 19i ich tai
chinh trir trudng hop Coéng ty dai ching va td chire ¢6 lién quan téi thanh vién nay la cac Cong
ty trong cung Tép doan hoac céc Cong ty hoat dong theo nhém Cong ty, bao gdm Cong ty me -
Cong ty con, Tap doan kinh té va phép luat chuyén nganh cé quy dinh khéc.

5. Hop dong hogc giao dich gitra Cong ty vdi mot hodc nhiéu thanh vién HPQT, Tong Giam ddc
nguoi diéu hanh khéc va cac ca nhén, t6 chirc ¢6 lién quan dén ho hodc Cong ty, ddi tac, hiép hoi,
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7.

hodic td chitc ma thanh vién HPQT, Tong Giam ddc, ngudi diéu hanh khéc hodc nhitng ngudi
lién quan dén ho la thanh vién, hodc cd lién quan lgi ich tai chinh khéng bi vo hi¢u hod trong céc
truong hop sau day:

a. D61 véi hop dong c6 gia tri nho hon hogc bang ba muoi lam phan tram (35%) tong gid tri tai san
dugc ghi trong bao Cao tai chinh gan nht, nhimg ndi dung quan tr ong cua hop dong hodc glao
dich cting nhu cac mdi quan h¢ va lgi ich cua thanh vién HDQT, Téng Giam déc, nguoi didu
hanh khac da duge bao cao t6i HPQT. Ddng thoi, HDQT da cho phép thuc hién hop dong hodc
giao dich d6 mot cach trung thuc bing da s6 phiéu tan thanh ctia nhitng thanh vién HDQT khong
O logi ich lién quan;

b. Déi v6i nhimg hgp dong cé gia trf 1én hon ba muoi lam phan tram (35%) tong gia tri tai san
duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat, nhimg ndi dung quan trong ctia hop déng hodc giao
dich nay cting nhu mdi quan hé¢ va loi ich cua thanh vién HDQT, Téng Giam dbc, nguoi diéu
hanh khac da dugc cong b cho cdc ¢d ddng khéng ¢ loi ich lidn quan cd quyén bicu quyét vé

van dé dé, va nhig cb dong dé da thong qua hop ddng hodc giao dich nay;

¢. Hop ddng hodc giao dich d6 duoc mét to chure tu van doc lap cho 1a cong baug va hop ly xét
trén moi phuong dién lién quan dén céc cd dong ciia Cong ty vao thoi diém giao dich hoic
hop ddng nay duge HDQT hodc PHDCD thong qua.

Thanh vién HPQT, Tdng Gidm dbc, ngudi didu hanh khéac va céc t6 chire, ca nhén c6 lién quan
téi cac thanh vién néu trén khong dugce sir dung cac thong tin chua duge phép cong bd cua Cong
ty hodc tiet 10 cho ngudi khac dé thuce hién céc giao dich cd lién quan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc bidu quyét ddi véi giao dich mang lai lgi ich cho thanh
vién d6 hodc ngudi cé lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p va Diéu
I¢ cong ty.

Pidu 53. Trach nhiém vé thiét hai va bbi thwong

I

.

Thanh vién HDQT, Tong Giam dbe va nguoi didu hanh khac vi pham thLa vy, trach nhiém
trung thire va can trong, khéng hoan thanh nghia vy cua minh véi sy man can va nang luc chuyén
mon phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay ra.

Céng ty bdi thudng cho nhitng ngudi dé, dang hodc ¢é thé trd thanh mot bén lién quan trong céc
vu khiéu nai, kién, khai td (bao gom céc vu viée dan su, hanh chinh va khong phai la céc vy kién
do Cong ty 1a nguoi khai kién) néu ngudi dé da hodc dang 14 thanh vién HPQT, Téng Gidm
dbc, ngudi didu hanh khac, nhan vién hodc 1a dai dién duge Cong ty uy quyén hodc ngudi d6 da
hodic dang 1am theo yéu cau ctia Cong ty V('ri tu cach thanh vién HDQT, nguoi diéu hanh doanh
nghiép, nhan vién hodc dal dién theo uy quyén ciia Cong ty véi diéu kién ngudi d6 da hanh dong
trung thue, can trong, man can vi loi ich hodc khéng mau thuan voi loi ich cuia Cong ty, trén co
s& tudn tha luat phap va khéng ¢6 bing chimg xéc nhan ring ngudi d6 d4 vi pham nhiing trach
nhiém cua minh.

Khi thure hién chite ndng, nhi¢m vy hodc thuc thi cdc cong viéc theo uy quyén ctia Cong ty, thz‘mh
vien HPQT, Téng Giam ddc, ngudi dicéu hanh khéc, nhan vién hodc 14 dai dién theo uy quyen
cua Cong ty duge Cong ty boi thudng khi tré thanh mot bén lién quan trong cac vu khidu nai,
kién, khai to (trir cée vu kién do Cong ty 14 ngudi khoi kién) trong céc trudmng hop sau:
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a. Pa hanh dong trung thuc, can trong, man cén vi loi ich va khong mau thuan véi loi ich cua Cong
Ly

b. Tuan thu lut phap va khong cé bang chimg xéc nhan dd khong thuc hién trach nhiém ctia
minh.

4. Chi phi bdi thuong bao gdm céc chi phi phét sinh (ké ca phi thué | udt su), chi phi phin quyét,
cac khoan t1en phat, cac khoan phai thanh todn phét sinh trong thuc té hodc duge coi 1a hop ly
khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn khé ludt phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao
hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh nhimg trach nhidm bdi thuéng néu trén.

CHUONG XL SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TR] CONG TY
Didu 54. Stta ddi Quy ché ndi b vé quan trj Cong ty

1. Vigc stra ddi, bé sung, thay thé Quy ché nay phai dwoc Pai hoi ddng cd dong xem xét va quyét
dinh.

2. Trong trudng hop nhitng quy dinh cua Phap luét ¢é lién quan dén hoat dong cua Cong ty chua
duge dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hgp ¢6 nhitng quy dinh méi cua Phap luat
khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia Phap ludt dé duong nhién
dugc 4p dung va didu chinh hoat dong cta Cong ty.

CHUGNG XIIL NGAY HIEU LUC
Diéu 55. Ngay hiéu lwe

1. Quy ché nay gdm 12 chuong 55 didu, dugc Pai hoi ddng cé déng théng qua ngay ok théng @..
nam

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thic cua Cong ty.

(S}

Cac ban $a0_ hoac trich Iuc Quy che quan tri cong ty pha1 co chu ky cua Cht
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